
 

 BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Vị trí: Thực tập sinh dự án PhiLoiNhuan.org – LIN Ơi, Mình Đi Đâu 
Quản lý: Trợ lý dự án 
Thời gian: 9 tiếng/tuần, trong 6 tháng  
Ngày bắt đầu: 27-10-2015 
Số lượng: 1 
  
  

  Về LIN  
 
Trung tâm Hỗ trợ Phát triển Cộng đồng LIN (LIN) là một tổ chức phi chính phủ, phi lợi nhuận của 
Việt Nam. Sứ mệnh của LIN là cung cấp các dịch vụ hỗ trợ cho các tổ chức phi lợi nhuận địa 
phương, tình nguyện viên chuyên môn và nhà tài trợ, những người cam kết xây dựng cộng đồng 
vững mạnh. 
 
Là trung tâm nguồn duy nhất dành cho các cá nhân và tổ chức cam kết giải quyết những vấn đề 
cộng đồng ở miền Nam Việt Nam, LIN đã nhanh chóng trở thành tổ chức được nhiều bên liên 
quan tin cậy tìm đến, bao gồm: 

 
• Các tổ chức phi lợi nhuận (NPO) Việt Nam, làm việc trong tất cả các lĩnh vực, và tìm kiếm sự 
hỗ trợ về tài chính, kỹ thuật và nhân sự để cải thiện hoạt động;   
• Các nhà tài trợ cá nhân và doanh nghiệp đang tìm cách tham gia vào hoạt động từ thiện 
phát triển và/hoặc đẩy mạnh các chương trình tham gia vào cộng đồng ở Việt Nam;   
• Các tổ chức phi chính phủ quốc tế đang tìm kiếm đối tác địa phương ở miền Nam Việt Nam;   
• Các nhà nghiên cứu và cá nhân đang nghiên cứu về phát triển cộng đồng và vai trò của các 
tổ chức phi lợi nhuận ở Việt Nam.  

 
LIN nhắm đến hỗ trợ những nhà lãnh đạo và những người giải quyết vấn đề trong cộng đồng 
của chúng ta - họ là những người không chờ đợi người khác giải quyết các thách thức thực sự 
mà chủ động đưa ra sáng kiến để làm điều đó. 

 
Mời xem thêm thông tin tại: www.LINvn.org. 

 
  MÔ TẢ VỊ TRÍ CÔNG VIỆC  
LIN đang tìm kiếm thực tập sinh hỗ trợ cho trang web Phi Lợi Nhuận (www.philoinhuan.org) để 
duy trì hoạt động của trang web và thu hút sự tham gia của cộng đồng phi lợi nhuận; và hỗ trợ 
thực hiện chương trình LIN Ơi, Mình Đi Đâu? 

 
Trang mạng Phi Lợi Nhuận đi vào hoạt động từ tháng 10/2013, với mục tiêu đáp ứng nhu cầu 
của cộng đồng thành phố Hồ Chí Minh. Từ nỗ lực hỗ trợ việc chia sẻ thông tin hai chiều về cộng 
đồng nhân đạo và các sáng kiến phi lợi nhuận hỗ trợ địa phương, Phi Lợi Nhuận mong muốn kết 
nối những cá nhân quan tâm đến hoạt động thiện nguyện với những mục đích tốt đẹp. Mời 
xem thêm thông tin tại www.philoinhuan.org. 
 

http://www.philoinhuan.org/


 “LIN ơi, Mình đi đâu?” là một buổi trải nghiệm kéo dài trong nửa ngày (hoặc cả ngày) được 
thiết kế cho một công ty hoặc một nhóm cá nhân (từ 20 đến 100 người). Chương trình giúp các 
nhà tài trợ tiềm năng chọn lọc tổ chức từ thiện phù hợp để hỗ trợ dựa vào tiềm năng của tổ 
chức cũng như yêu cầu hoặc mong muốn cụ thể của công ty hoặc nhóm thiện nguyện.  
 

CÔNG VIỆC 
1. Hỗ trợ điều phối hoạt động của website  

- Cập nhật danh sách các tổ chức có trang thông tin trên website PhiLoiNhuan.org và 
danh sách phân chia các tổ chức theo từng lĩnh vực 

- Xem qua trang thông tin của các tổ chức và ghi chú những điểm cần cải thiện trên 
trang thông tin của các tổ chức 

- Liên hệ với các tổ chức phi lợi nhuận để hoàn thiện nội dung, hình ảnh trên 
website  

- Dịch  trang thông tin của các tổ chức mới tham gia trang web từ tiếng Việt sang 
tiếng Anh 

2. Truyền thông xã hội    
- Theo dõi các thông báo về các chương trình, hoạt động mới của NPO được cập 

nhật trên website và chuẩn bị nội dung hỗ trợ truyền thông cho các tổ chức NPO 
- Đề xuất và thực hiện những ý tưởng để phát triển các kênh truyền thông xã hội 

hỗ trợ cho hoạt động của Phi Lợi Nhuận 
3. Hỗ trợ tổ chức chương trình LIN Ơi, Mình Đi Đâu? 

- Hỗ trợ điều phối tình nguyện viên tham gia tổ chức chương trình 
- Hỗ trợ chuẩn bị hậu cần cho chương trình 

 
Ngoài ra, thực tập sinh có thể hỗ trợ thêm một số công việc hành chính bao gồm: 

- Theo dõi kết quả công việc bằng file mềm  
- Giữ lại hóa đơn cho những chi phí liên quan đến công việc 

YÊU CẦU  
  
Trình độ học vấn: Sinh viên năm 3 hoặc năm cuối, hoặc đã tốt nghiệp các ngành liên quan đến 
truyền thông, thiết kế. 

 
Kinh nghiệm: 

- Kiến thức cơ bản và có kinh nghiệm về công việc truyền thông, truyền thông xã hội, quản 
lý dự án;  

- Sử dụng thành thạo Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access);   
- Kinh nghiệm tình nguyện tại tổ chức phi lợi nhuận hoặc tham gia các hoạt động phát 

triển cộng đồng.  
 
Kỹ năng: 

- Kỹ năng quản lý công việc và lên kế hoạch;   
- Kỹ năng nói và viết trôi chảy bằng tiếng Việt;   
- Kỹ năng dịch tốt từ Anh sang Việt và có thể dịch từ Việt sang Anh;   
- Sử dụng thành thạo các kênh truyền thông xã hội;   
- Có kỹ năng thiết kế, chỉnh sửa cơ bản sử dụng Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, 

InDesign, Photo Scape, Movie Maker,… sẽ được ưu tiên  
 
QUYỀN LỢI CỦA THỰC TẬP SINH   

- Được tham gia các hoạt động kết nối của LIN;   
- Có thể làm tại văn phòng với đầy đủ các thiết bị cần thiết;   



- Làm việc trong môi trường phi lợi nhuận chuyên nghiệp và thân thiện;  

 
Tuy công việc thực tập tại LIN là công việc không được trả lương, nhưng đội ngũ LIN rất sẵn 
sàng chia sẻ kinh nghiệm và giúp thực tập sinh phát triển các kỹ năng để hoàn thành tốt công 
việc của mình. 

 
ĐĂNG KÝ  
Nếu bạn quan tâm đến vị trí này, vui lòng gửi email gồm CV và thư chia sẻ về lý do bạn muốn 
thực tập tại LIN và những mong đợi của bản thân bạn từ công việc thực tập này. Xin vui lòng ghi 
rõ vị trí mà bạn ứng tuyển trong tiêu đề thư. 

 
Hồ sơ vui lòng gửi về: volunteer@linvn.org và cc tới email community@linvn.org  

 
Hạn chót để nhận đăng ký đến hết ngày 25/10/2015 
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