Trung thm Hé tro Phét rién Cong déng BAN Mé TA CéNG VIEC

Vi tri: Thuec tap sinh duw an PhiLoiNhuan.org — LIN O'i, Minh Di Pau
Quan ly: Tro ly dy an

Thoi gian: 9 tiéng/tuan, trong 6 thang

Ngay bit dau: 27-10-2015

S6 lwong: 1

Vé LIN

Trung tdm HO tro Phat trién Cong dong LIN (LIN) [d mot t& chire phi chinh ph, phi loi nhuan cla
Viét Nam. S& ménh cta LIN 13 cung cap cac dich vu hd trg cho cac t6 chire phi loi nhuan dia
phuong, tinh nguyén vién chuyén mén va nha tai trg, nhirng ngudi cam két xay dung céng dong
virng manh.

La trung tdm ngudn duy nhat danh cho céc cd nhan va t6 chirc cam két gidi quyét nhirng van dé
céng dong & mién Nam Viét Nam, LIN d3 nhanh chdéng tré thanh t6 chirc dwoc nhidu bén lién
quan tin cdy tim dén, bao gém:

e Cac t6 chirc phi lgi nhuan (NPO) Viét Nam, lam viéc trong tat ca cac linh vuec, va tim kiém sy
hd tro ve tai chinh, k§ thuat va nhan sy dé cai thién hoat dong;

e Cdc nha tai trg cd nhan va doanh nghiép dang tim cach tham gia vao hoat dong tir thién
phat trién va/hodc ddy manh cc chuong trinh tham gia vao cong dong & Viét Nam;

e Cdc t6 chirc phi chinh phd qudc té dang tim kiém déi tac dia phuwong & mién Nam Viét Nam;
e Céc nha nghién cru va cd nhan dang nghién clru vé phat trién cdng dong va vai trd cla cac
t6 chirc phi lgi nhuan & Viét Nam.

LIN nhdm dén ho trg nhitng nha I3nh dao va nhitng nguoi gidi quyét van dé trong cong dong
cla chung ta - ho 1a nhitng ngudi khéng chd doi ngudi khac gidi quyét cac thach thie thuce sy
ma chu déng dua ra sang kién dé lam diéu dé.

Moi xem thém thong tin tai: www.LINvn.org.

MO TA VI TRi CONG VIEC

LIN dang tim ki€m thuc tap sinh hd trg cho trang web Phi Loi Nhuan (www.philoinhuan.org) dé
duy tri hoat déng cta trang web va thu hat sy tham gia cta cdng ddng phi lgi nhuan; va ho trg
thuwc hién chuong trinh LIN Oi, Minh bi Bau?

Trang mang Phi Loi Nhuén di vao hoat dong tir thang 10/2013, v&i muc tiéu dap &ng nhu cau
clia cdng dong thanh phd HO Chi Minh. Tl nd luc ho tro viéc chia sé thong tin hai chiéu vé cong
doéng nhan dao va cac sang kién phi lgi nhuan ho tro dia phwong, Phi Loi Nhuan mong mudn két
néi nhitng cd nhan quan tdm dén hoat déng thién nguyén véi nhitng muc dich t6t dep. Mo
xem thém thong tin tai www.philoinhuan.org.


http://www.philoinhuan.org/

“LIN oi, Minh di dau?” |a mét budi trai nghiém kéo dai trong nlra ngay (hodc ca ngay) duoc
thiét ké cho mét cong ty hodc mét nhdm ca nhan (tlr 20 dén 100 ngudi). Chuong trinh gitp cac
nha tai tro tiém nang chon loc t6& chirc tir thién phu hop dé hd tro dua vao tiém nang cla té
chtrc cling nhu yéu cau hodc mong mudn cu thé cla céng ty hodc nhém thién nguyén.

CONG VIEC
1. HO tro diéu phdi hoat dong clia website
- Cap nhat danh sach cdc t6 chirc ¢ trang thong tin trén website PhiLoiNhuan.org va
danh sach phan chia cac t6 chirc theo tirng linh vyec
- Xem qua trang théng tin cla cac t6 chirc va ghi chd nhitng diém can cai thién trén
trang thong tin cla cac t6 chirc
- Lién hé vdi cac td chirc phi Igi nhuan dé hoan thién ndi dung, hinh anh trén
website
- Dich trang théng tin cta cdc td chlirc méi tham gia trang web tur tiéng Viét sang
tiéng Anh
2. Truyén théng xa héi
- Theo dai cic thong bdo vé cac chuong trinh, hoat déng méi cia NPO duwoc cép
nhat trén website va chuan bi ndi dung ho tro truyén théng cho céc t6 chirc NPO
- Dé xuat va thuc hién nhitng y tudng dé phat trién cac kénh truyén théng x3 hoi
ho tro cho hoat ddng ctia Phi Loi Nhuan
3. HO tro td chirc chwong trinh LIN O'i, Minh Di Pau?
- HO tro diédu phdi tinh nguyén vién tham gia t6 chirc chwong trinh
- HO tro chuan bj hau can cho chuong trinh

Ngoai ra, thyc tap sinh cé thé ho trg thém mot s cong viéc hanh chinh bao gom:
- Theo dbi két qua cdng viéc bang file mém
Gilt lai héa don cho nhirng chi phi lién quan dén céng viéc
YEU CAU

Trinh d6 hoc van: Sinh vién ndm 3 hodc ndm cudi, hodc d3 tét nghiép cac nganh lién quan dén
truyén thong, thiét ké.

Kinh nghiém:
* Kién thirc co ban va cé kinh nghiém vé cdng viéc truyén thdng, truyén thong x3 hdi, quan
ly du an;
St dung thanh thao Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access);
Kinh nghiém tinh nguyén tai té chirc phi lgi nhuan hodc tham gia cac hoat dong phat
trién coOng dong.

Ky nang:
" Ky ndng quan ly cong viéc va |én ké hoach;
K§ ndng nai va viét tréi chay bang tiéng Viét;
Ky ndng dich tét tir Anh sang Viét va cd thé dich tir Viét sang Anh;
S dung thanh thao cac k&nh truyén théng xa hoi;
Cé ki ndng thiét ké&, chinh slra co ban st dung Adobe Illustrator, Adobe Photoshop,
InDesign, Photo Scape, Movie Maker,... sé duoc uu tién

QUYEN LQ1 CUA THY'C TAP SINH

Puoc tham gia cac hoat ddng két ndi cda LIN;
C6 thé lam tai van phong vai day dd cac thiét bj can thiét;



Lam viéc trong moi trudng phi lgi nhudn chuyén nghiép va than thién;

Tuy cong viéc thue tap tai LIN 13 cong viéc khong duoc tra lwong, nhwng doi ngd LIN rat sdn
sang chia sé kinh nghiém va gilp thyc tap sinh phat trién cac ki nang dé hoan thanh tét cong
viéc ciia minh.

DANG KY
NEu ban quan tdm dén vi tri nay, vui long gtti email gdm CV va thu chia sé vé ly do ban muén
thuc tap tai LIN va nhirtng mong doi cda ban than ban tir cdng viéc thyc tdp nay. Xin vui long ghi
rd vi tri ma ban &ng tuyén trong tiéu dé thu.

H6 so vui long glri vé: volunteer@linvn.org va cc t&i email community@linvn.org

Han chét dé nhan dang ky dén hét ngay 25/10/2015
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